WANDELT MIT DEN

FUSSEN AUF DER ERDE, .
MIT DEM HERZEN ABER
SEID IM HIMMEL.

DON BOSCO, PATER IN TURIN (1815~ 1888)

Die Don Bosco Kath. Jugendhilfe bietet ein differenziertes ambulantes, teilstationédres und stationares
Jugendhilfe- und Eingliederungshilfeangebot mit Gber 400 Platzen und 360 Mitarbeitenden.

Zum 1. August 2024 bieten wir einen Ausbildungsplatz fiir den Beruf zur/zum

Kauffrau/Kaufmann fiir Biiromanagement

Kaufleute fir Bilromanagement organisieren und bearbeiten birowirtschaftliche Abldufe.
Entsprechend des Ausbildungsrahmenplanes der IHK werden Sie in die betriebliche Organsisation der
Don Bosco Kath. Jugendhilfe eingefiihrt.

Wahrend der Ausbildung erlernen Sie:

Kaufmannische Abldufe, Arbeitsorganisation und Projektarbeit

Assistenz und Sekretariat

Betriebliches Rechnungswesen, Finanzen und Controlling
Personalverwaltungsaufgaben, Stammdatenpflege und Rechnungsverwaltung
Weiterfiihrende Ausbildungsinhalte
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lhr Profil:
» Sie sind motiviert und haben Freude am Umgang mit Menschen
» Sie haben Spaf3 an Kommunikations-, Koordinations- und Organisationsaufgaben
» Sie verfigen Uber ein gutes Ausdrucksvermégen in Wort und Schrift
» Sie verfigen Uber Teamgeist und Selbstandigkeit
» Sie stimmen mit den christlichen Grundsatzen der Don Bosco Kath. Jugendhilfe (iberein

Unser Angebot:
e Eine dreijahrige Ausbildung im dualen System
e Interessante Aufgaben in einem motivierten Team
e Hansefithutzung
e Vergitung und Leistungen nach den Richtlinien fur Arbeitsvertrage in den Einrichtungen des
Deutschen Caritasverbandes (AVR) sowie Kirchliche Zusatzversorgung (KZVK)

Don Bosco Kath. Jugendhilfe
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