
 
Die Katholische Arbeitnehmer-Bewegung (KAB) Osnabrück 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 
Verwaltungsmitarbeiter*in (w,d,m) 
in Teilzeit, 12-16 Wochenstunden im KAB Büro Osnabrück 
 
Die KAB im Bistum Osnabrück ist ein kirchlicher Arbeitnehmer*innen- und 
Berufsverband. Wir setzen uns ein für eine Arbeitswelt, auf Grundlage der 
katholischen Soziallehre. Wir sorgen dafür, dass die christlichen Werte auch in 
Politik und Wirtschaft eine wichtige Rolle spielen. 
Die KAB unterstützt Ortsgruppen im Emsland, Osnabrücker Land, Bremen und 
der Grafschaft Bentheim. Der Diözesanverband unterhält ein KAB Büro in 
Osnabrück und eines in Lingen (Ems).  
Anstellungsträger ist der KAB Diözesanverband Osnabrück e.V.. 
 
Das sind ihre Aufgaben 

• Mitgliederverwaltung 
• Finanzbuchhaltung 
• Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungstätigkeit 
• Unterstützung von ehrenamtlichen Strukturen 

 
Wir erwarten 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als 
Verwaltungsfachangestellte*r oder vergleichbare Qualifikation 

• Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
• EDV-Kenntnisse, insbesondere in den gängigen MS-Office Anwendungen 
• Organisationsgeschick und Teamfähigkeit 

 
Wir bieten 

• Einen attraktiven und modernen Arbeitsplatz (Dienstort Osnabrück) 
• Zusatzversicherung zur Altersvorsorge (VBLU) 
• Zusammenarbeit mit einem dynamischen Team aus haupt- und 

ehrenamtlichen Kolleg*innen 
• Einarbeitungs- und Fortbildungsmöglichkeiten 
• Einen interessanten und vielseitigen Arbeitsbereich 
• Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 
• Eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

 
Die Vergütung richtet sich nach AVO E 6 (Anlehnung an TVöD) 
 
Eine aussagekräftige Bewerbung (gerne als PDF in einer Datei) mit Angaben 
über eventuelle Ehrenamtstätigkeiten wird bis zum 02. April 2024 an die 
untenstehende Adresse erbeten. 
KAB – Büro Osnabrück - Diözesanvorstand,  
Kleine Domsfreiheit 23, 49074 Osnabrück, E-Mail: kab@bistum-os.de  
Nachfragen zur Stelle und zum Bewerbungsverfahren richten sie bitte an den 
Diözesansekretär Stefan Wöstmann, 
s.woestmann@bistum-os.de , Tel. 0541-318-394 

KAB Diözesanverband Osnabrück e.V. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   
 

KAB Diözesanverband 
Osnabrück e.V. 
 

KAB Büro Osnabrück 
Marcell-Callo-Haus 
Kleine Domsfreiheit 23 
49074 Osnabrück 
 
Postfach 1380 
49003 Osnabrück 
 
Tel: 0541/318-391 
Fax 0541/318-333 391 
 
BIC 
GENODEM1DKM 
 
IBAN  
DE79 4006 0265 0020 0897 00 
 
www.kab-os.de 
Mail: kab@bistum-
os.de 
 
 
VR Osnabrück: 200084 
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