
 

 
 

Wir suchen Dich zum 1. August 2025: 

 

Werde Auszubildender zur/zum 

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 

Anstellungsträger ist der Verband der Katholischen Kirchengemeinde im Dekanat Warendorf. Der Berufsschul-

unterricht findet nach Wahl der/des Auszubildenden in Warendorf oder Münster statt. 

 

Die Zentralrendantur ist Dienstleister für die 9 katholischen Kirchengemeinden im Dekanat Warendorf. Das Ver-

waltungsgebiet erstreckt sich auf die politischen Gemeinden Beelen, Everswinkel, Harsewinkel, Ostbevern, Sas-

senberg, Telgte und Warendorf. Unser Team besteht aus zurzeit 23 Voll- und Teilzeitbeschäftigten und einer 

Auszubildenden. 

 

Was macht die Zentralrendantur? 

Wir übernehmen einen großen Teil der Verwaltungsaufgaben für die angeschlossenen Kirchengemeinden und 

Kindergärten in den Bereichen Finanzen und Vermögen, Personalverwaltung, Liegenschaften und Friedhöfe, Ab-

wicklung von Investitionsmaßnahmen sowie weiterer Verwaltungsbereiche. Wir beraten und betreuen die eh-

renamtlich tätigen Kirchenvorstände bei der Vorbereitung von Kirchenvorstandsbeschlüssen und setzen diese 

um. Wichtiger Ansprech- und Kooperationspartner ist für uns das Bischöfliche Generalvikariat in Münster, mit 

dem wir eng zusammenarbeiten. 

 

Was erwarten wir? 

Wenn Sie zum Einstellungszeitpunkt mindestens über die Fachoberschulreife verfügen und sich für Verwaltungs-

aufgaben und -strukturen interessieren, wenn Sie Motivation und Leistungsbereitschaft mitbringen, teamfähig 

und belastbar sind, wenn Sie sich darüber hinaus ehrenamtlich engagieren, freuen wir uns auf Sie als neues 

Teammitglied. 

 

Was bieten wir? 

Wir bieten eine interessante und vielseitige praxisorientierte Ausbildung in einem professionellen und engagier-

ten Team. Der Berufsschulunterricht erfolgt in Kooperation mit der IHK-Nord Westfalen. Darüber hinaus ermög-

lichen und fördern wir individuelle Fort- und Weiterbildung. Neben der Ausbildungsvergütung nach der Kirchli-

chen Arbeits- und Vergütungsordnung (KAVO, vergleichbar mit dem TVöD) bieten wir die im öffentlichen Dienst 

üblichen Sozialleistungen und eine betriebliche Altersvorsorge. 

 

Wie können Sie sich bewerben? 

Bewerben Sie sich mit Lebenslauf, den letzten beiden Schulzeugnissen am besten per E-Mail in einem PDF-Do-

kument bis spätestens 28.02.2025 bei: 

 

Zentralrendantur der katholischen Kirchengemeinden im Dekanat Warendorf 

Ariane Nießwandt 

Kirchstraße 16 

48231 Warendorf 

Telefon: 0 25 81/63 74-10 

E-Mail: niesswandt@bistum-muenster.de 


