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Das Bistum Osnabrück sucht zur Unterstützung im Bereich Rechnungs- 
wesen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle in der

SACHBEARBEITUNG FINANZBUCHHALTUNG 
(m/w/d)

Bei der Stelle handelt es sich um eine unbefristete Vollzeitstelle (39,0 Wo-
chenstunden), die grundsätzlich teilzeitgeeignet ist.

Ihre Aufgaben:

• Kontierung und Buchung von laufenden Geschäftsvorfällen 
• Schwerpunkt: Kreditorenbuchhaltung und Zahlungsverkehr
• Überwachung und Pflege der Konten
• Kontierung und Buchung von laufenden Geschäftsvorfällen
• Unterstützung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen
• Ansprechpartner*in für andere Abteilungen des Generalvikariates und 

Wirtschaftsprüfer*innen

Wir erwarten:

• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleich-      
 bare Qualifikation
• idealerweise Zusatzqualifikation zum Finanz- bzw. Bilanzbuchhalter*in
• gutes Zahlenverständnis sowie sorgfältiges und strukturiertes Arbeiten 
• sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen
• Team- und Kommunikationsfähigkeit
• Identifikation mit den Aufgaben, Werten und Zielen der katholischen 

Kirche

Wir bieten:

• Entgelt nach der Arbeitsvertragsordnung für Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter im kirchlichen Dienst (analog TVöD) 

• Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
• betriebliche Altersvorsorge
• Benefits (Hansefit, BusinessBike, ...)
• flexible Arbeitszeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an das 
Bischöfliche Generalvikariat: bewerbung@bistum-os.de


