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              Wallenhorst, im Oktober 2026 
 
 

 

Werden Sie Teil unseres Teams in der Geschäftsstelle im Wallenhorster Zentrum.  

Wir suchen einen 

 

Sachbearbeiter Personal & Organisation (m/w/d) 

zur Vertretung während einer Familienphase 
in Teilzeit (16h/Woche) zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 
 

Wer sind wir?  

 
Der Katholische Kirchengemeindeverband Kindertagesstätten Wallenhorst ist Träger 

von elf Kindertagesstätten in Wallenhorst, Belm und Bramsche.  

Ca. 350 Mitarbeitende aus Pädagogik, Hauswirtschaft, Handwerk und Verwaltung 

setzen sich jeden Tag mit hoher Motivation für das Wohl der Kleinsten unserer 

Gesellschaft ein. 

 

 

Ihr Aufgabenfeld: 
 

• Alle administrativen Aufgaben im Bereich Personalwesen 

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben und organisatorische Tätigkeiten 

• Koordination und Abstimmung aller Bedarfe mit unseren Leitungen der 

Kindertagesstätten 

 

Das bringen Sie mit: 

 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Idealerweise mehrjährige Erfahrung im Bereich Personalwesen 

• Eine selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit  



• Eine klare Kommunikation und eine lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Fundierte Kenntnisse im EDV-Bereich 
 

 

Wir bieten: 

 

• Einen vielseitigen und abwechslungsreichen Arbeitsplatz 

• Eine leistungsgerechte Bezahlung je nach Qualifikation und Tätigkeit, 

angelehnt an den TVöD 

• Familiengerechte Arbeits- und Urlaubszeiten 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Firmenfitness über Hansefit & Fahrradleasing über Business Bike 

 
 

Sie sind interessiert? 
Rückfragen zur Stelle beantwortet Ihnen Frau Esther Richter als stellvertretende 

Geschäftsführung gerne telefonisch unter 05407/895745. 

Bewerbungsfrist: 20.11.2026 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail an: 

 

Mail: bewerbungen-kkvk-wallenhorst@kita-bistum.de 

 

Kath. Kirchengemeindeverband Kindertagesstätten Wallenhorst 

Frau Esther Richter 

Kirchplatz 9 

49134 Wallenhorst 

 

 

 


