
         

 

 

Caritas-Pflegedienst St. Elisabeth GmbH 

 

Die Caritas Pflegedienst St. Elisabeth GmbH ist Rechtsträger von ambulanten Pflegediensten in Herzlake und Haselünne. 
Täglich pflegen und begleiten wir über 400 Patienten und ihre Angehörigen im häuslichen Umfeld. Unsere zwei Tagespflegen in 
Haselünne, eine Betreuungsgruppe in Herzlake sowie weitere entlastende und pflegerische Angebote unterstützen ein 
möglichst selbstbestimmtes Leben bei Pflegebedürftigkeit zu Hause. 

Die Nachfrage unserer Dienste nimmt stetig zu und so suchen wir baldmöglichst oder nach Absprache eine/n 
verantwortungsvolle/n, zuverlässige/n und engagierte/n 

Mitarbeiter/in 

in der Finanzbuchhaltung (in Teilzeitbeschäftigung)  

 

Die Schwerpunkte und Aufgabenbereiche sind insbesondere: 

- Buchung und umfängliche Bearbeitung aller Geschäftsvorfälle einschl. Zahlungsverkehr und Mahnwesen, 
- Anlagenbuchhaltung, 
- Erstellen von Jahresabschlüssen und Monatsberichten, 
- allgemeine Bürotätigkeiten. 

Für diese anspruchsvollen Tätigkeiten erwarten wir eine entsprechende berufliche, fachliche und persönliche Qualifikation: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 
- Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung, 
- Sicherer Umgang mit den üblichen EDV-Anwendungen insbesondere Excel, 
- Bereitschaft zu selbstständiger und innovativer Arbeit, hohe Eigenverantwortung, 
- Zielstrebigkeit und Teamfähigkeit. 

Es erwartet Sie ein vielseitiges, anspruchsvolles Aufgabenfeld mit Gestaltungs- und Entwicklungsmöglichkeiten in einem 
engagierten Team mit flexiblen Arbeitszeitmodellen. Aktiv unterstützen wir Fort-und Weiterbildungsmöglichkeiten. 

Wenn Sie an einer wertschätzenden Zusammenarbeit in einer guten Dienstgemeinschaft und einer tariflichen Vergütung mit 
allen Sozialleistungen des Deutschen Caritasverbandes (AVR) incl. Altersvorsorge (KZVK)  interessiert sind, rufen Sie uns 
gerne zur weiteren Absprache an. 

Schriftliche Bewerbungen mit Angabe des gewünschten Beschäftigungsumfangs an: 

Caritas-Pflegedienst St. Elisabeth GmbH 
Christine Sandmann, Geschäftsführerin 

Hasestraße 9 
49740 Haselünne 

Tel.: 05961/916 200 
info@pflegedienst-st-elisabeth.de 

 


