
   

Der Katholische Kirchengemeindeverband Osnabrück sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
im Umfang einer Vollzeitstelle (39 Wochenstunden) einen 
 

Mitarbeiter in der Rendantur (m / w / d) 
 

Der Katholische Kirchengemeindeverband Osnabrück nimmt gemeinsame kirchliche 
Anliegen der Katholischen Kirchengemeinden im Dekanat Osnabrück-Stadt wahr.  
Er unterhält eine Rendantur, die insbesondere für das Kassen- und Rechnungswesen und für 
die Personalangelegenheiten der verbandsangehörigen Kirchengemeinden und 
Kindertagesstätten verantwortlich ist. 
 
Die Schwerpunkte der zu übernehmenden Tätigkeiten im Aufgabenbereich sind: 

 Buchung und Bearbeitung von Geschäftsvorfällen inkl. Zahlungsverkehr 

 Führung einer Anlagenbuchhaltung 

 Erledigung von Aufgaben im Rahmen der Umsatzbesteuerung 

 Erstellen von Jahresabschlüssen und Haushaltsplänen 

 Bearbeitung von Personalangelegenheiten in der Personalverwaltung 
 
Wir erwarten: 

 Eine abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf oder als 
Steuerfachangestellte/r oder eine vergleichbare Qualifikation 

 Idealerweise Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung, Personalverwaltung und 
Umsatzbesteuerung 

 Gute Kenntnisse in der doppelten Buchführung (Doppik) 

 Gute EDV-Kenntnisse 

 Bereitschaft zu selbstständiger und innovativer Arbeit 

 Zielstrebigkeit und Teamfähigkeit 

 Identifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten des katholischen Trägers 
 
Wir bieten: 

 Einen interessanten und vielseitigen Arbeitsplatz in einem engagierten Team 

 Kollegiale Beratung, Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 

 Ein Entgelt gemäß Arbeitsvertragsordnung für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im 
kirchlichen Dienst (AVO) in Anlehnung an den TVÖD sowie eine kirchliche 
Zusatzversorgung 

 
Bewerbungen richten Sie bitte schriftlich oder per E-Mail (als PDF-Datei)  
bis zum 20. Dezember 2019 an den  
Katholischen Kirchengemeindeverband Osnabrück 
Herrn Hans Ulrich Schmiegelt 
Kolpingstr. 5 
49074 Osnabrück 
E-Mail: schmiegelt@kgv-os.de 
Tel. 0541/ 318 – 583 

mailto:schmiegelt@kgv-os.de

