
 

 

Stellenausschreibung 
 

 

Die kath. Kirchengemeinde St. Vincentius Haselünne ist Trägerin der 7-gruppigen Kindertagesstätte 

St. Ursula und sucht zum nächst möglichen Zeitpunkt eine 

 

eine Rendantin / einen Rendanten (m/w/d) 
 

Der Beschäftigungsumfang beträgt 15 Wochenarbeitsstunden. Das Arbeitsverhältnis ist unbefristet. 

 

Der Rendantur der Kindertagesstätte obliegen insbesondere folgende Aufgaben:   

 Kassen- und Rechnungswesen (z. B. allgemeines Rechnungswesen, Haushalts- und 
Jahresrechnung, Beratung des Kirchenvorstands/der Kindertagesstättenleitung in finanziellen 
Angelegenheiten der Kindertagesstätte etc.) 

 Personalwesen (z. B. Erstellung von Vertragsunterlagen, Nachachtung von Eingruppierungen 
und Befristungen, Weiterleitung relevanter Informationen an zuständige Stellen etc.) 

 allgemeine Verwaltungsaufgaben (z. B. Beantragung/Nachachtung/Prüfung der 
Betriebserlaubnis und der Finanzhilfe, Beantragung/Abrechnung von 
Betriebskostenerstattungen etc.) 

 

Bei uns erwartet Sie: 

 ein vielseitiger, interessanter Arbeitsplatz in einem engagierten Team 

 eine Vergütung nach der Arbeitsvertragsordnung für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im 

kirchlichen Dienst (AVO – in Anlehnung an den TVöD) 

 eine betriebliche Altersversorgung bei der Kirchlichen Zusatzversorgungskasse (KZVK) 

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Das bringen Sie mit: 

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

 zuverlässige, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

 fundierte Kenntnisse im EDV-Bereich 

 Teamfähigkeit und Flexibilität 

 Übereinstimmung mit den Grundsätzen der katholischen Kirche 

 

Haben Sie Lust bekommen bei uns zu arbeiten? 

Dann richten Sie bitte Ihre Bewerbung – gerne auch per E-Mail – an die pastorale Koordinatorin Frau 

Karin Hagedorn, Krummer Dreh 21, 49740 Haselünne, E-Mail: karin.hagedorn@bistum-

osnabrueck.de 

 

Haben Sie noch Fragen oder benötigen Sie weitere Informationen? Dann melden Sie sich gerne bei 

der der pastoralen Koordinatorin Karin Hagedorn unter der Telefonnummer    0175-6706883.  

 

Kath. Kirchengemeinde St. Vincentius 

Der Kirchenvorstand 
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