AUSBILDUNGSPLATZ 2023

Kaufmann®frau fur Buromanagement
(Mm/w/d)

WER WIR SIND:

Die Kath. Familien-Bildungsstatte e.V. (FABI) ist eine dynamische, innovative und kundenorientierte
Bildungseinrichtung fur Jung und Alt und Menschen aller Konfessionen. Die FABI besteht seit 1956 in
Osnabruck und ist eine anerkannte Einrichtung der Kinder- und Jugendhilfe nach § 16 SGB VIII.

WEN WIR SUCHEN:

Wir suchen zum 01. August 2023 ein Organisationstalent mit guten MS-Office-Kenntnissen - eine’n
kommunikative'n Teamkolleg'in mit frischen und kreativen Ideen - jemanden der gut mit Zahlen umgehen
kann, Initiative zeigt und selbststandig arbeitet.

WAS DU MITBRINGEN SOLLTEST:

Realschulabschluss, (Fach-) Abitur oder hohere Handelsschule
EDV Kenntnisse und das Interesse an der digitalen Entwicklung

gute Deutsch - und Mathekenntnisse
die Bereitschaft, auch Abenddienste zu Ubernehmen sowie hin und wieder an Samstagen zu arbeiten -

keine Sorge, es sind in der Regel circa 2 Samstage pro Halbjahr
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DEINE AUFGABEN: WAS WIR DIR BIETEN:

Ausflhrung von kaufmannischen, tarifliche Vergltung nach AVO in Anlehnung
verwaltenden und organisatorischen an TVOD, inkl. Weihnachtsgeld
Tatigkeiten > 30 Tage Urlaub
> Kundenservice & Telefondienst > familienfreundlicher Arbeitgeber
» Sekretariats- und Assistenztatigkeiten >  Weiterbildungsmaglichkeiten
» Mitwirkung bei GroBveranstaltungen > angenehmes Betriebsklima
> unterstutzende Projektarbeiten » Fahrtkosten- und Lernmittelzuschuss
» vergunstigter Mittagstisch im FABI-Bistro
» ein Geburtstagsstandchen

Bitte schicke Deine Bewerbung per Post oder per Mail an: Katholsche =
Kath. Familien-Bildungsstatte Osnabrluck e.V. B I
GroBe RosenstraBe 18 Familien- N

49074 Osnabrick Bildungsstatte
Mail: bewerbung@kath-fabi-os.de

Bei Ruckfragen kannst Du Dich gerne unter der Telefonnummer: 0541-35868-0

an das FABI-Team wenden.

Bewerbungsschluss: 21.03.2023






